Guatemala, 31 de octubre 2016
[

Erick Roberto Sosa Aldana
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estimado en contrato administrativo por servicios técnicos
profesionales ntimero 345-2016 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 25-2016,

correspondiente al mes de Octubre de 2016, y para el cobro de mis:honorarios estoy presentando
factura serie B0025.

ACTIVIDADES REALIZADAS

APOYAR AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES.
ASESORAR EN EL CORRECTO MANEJO Y ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN A
LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES.

ASESORAR EVENTOS ESPECIALES RELACIONADOS CON EL ANALISIS Y LA DISCUSION DE
PROBLEMAS COMPETENTES A LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES.

ASESORAR EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS QUE OPTIMICEN EL CONTROL, DEL

PERSONAL DE MANTENIMIENTO {Pintores), PARA EL RESGUARDO DEL PATRIMONIO DEL
PATIO DE LA CULTURA, DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTEY LA RECREACION.

RESULTADOS OBTENIDOS

1.

Servi¢ioy'Gengrales

Apoyo en la agilizacion los procesos para la atencion de las solicitudes
pertinentes.

Asesoria en diversas tareas admlmstratlvas con el fin de lograr un mejor
resultado.

Asesoria al personal de Mantenimiento (Pmtores)

Apoyo en la Coordinacién para distribucion de tareas al personal de
Mantenimiento, (Pintores).

Apoyo en la Coordinacion de limpieza de Piletas del Patio de la Cultura,

VoBo.. Licda. Yina Elizabeth Ardin Villameencio
L Jefe de la Seccisn de Servicios Gens

Durecoiin General del Deporte y la Reereacion
Ministerro de Cultura y Qeportes




